Amtliche Bekanntmachung

Die Stadtvertretung Ludwigslust beschlieRt auf ihrer Sitzung am 03.07.2024 nachfolgende
Geschdftsordnung.:

Neufassung der Geschiftsordnung der Stadtvertretung Ludwigslust

§ 1 Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter, Prasidium
(1) Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter sind zur Teilnahme an den Sitzungen verpflichtet. (wg.
§ 23 Abs.3S.3)

(2) Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter teilen der Prasidentin bzw. dem Prdsidenten der
Stadtvertretung mit, welchen Beruf und welche anderen vergiiteten oder ehrenamtlichen Tatigkeiten
sie ausiiben. Die Mitteilung muss binnen einer Woche nach der konstituierenden Sitzung vorliegen.
Nachriickende Mitglieder der Stadtvertretung haben die erforderlichen Angaben innerhalb einer
Woche nach Annahme des Mandates, spatestens aber vor der ersten Sitzung, zu der sie geladen
werden, mitzuteilen.

(3) Vom Prasidium der Stadtvertretung werden Eingaben von Birgerinnen und Biirgern an die
Stadtvertretung geprift und anschlieRend den Ausschiissen / der Stadtvertretung zur Beratung
vorgelegt.

§ 2 Fraktionen, Zdhlgemeinschaften

(§ 23 Abs. 5 KV M-V)

(1) Die Mitglieder der Stadtvertretung kénnen sich zu Fraktionen zusammenschliefen. Eine Fraktion
muss aus mindestens zwei Stadtvertreterinnen bzw. Stadtvertretern bestehen. Eine Stadtvertreterin
oder ein Stadtvertreter kann nur einer Fraktion angehdren.

(2) Die Bildung von Fraktionen ist unverziiglich der Prasidentin bzw. dem Prasidenten der
Stadtvertretung anzuzeigen. Jegliche Verdnderung in der Fraktionsmitgliedschaft ist der Prasidentin
bzw. dem Présidenten der Stadtvertretung anzuzeigen.

(3) Die Bildung von Zdhlgemeinschaften zwischen Fraktionen und Einzelbewerbern oder zwischen
verschiedenen Fraktionen sind unverziiglich der Présidentin bzw. dem Prasidenten der Stadtvertretung
anzuzeigen.

§ 3 Mediale Ausstattung / Papierloser Sitzungsdienst

(1) Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter, sachkundige Einwohnerinnen und Einwohner, Mitglieder
der Ortsteilvertretungen und Ortsteilvorsteherinnen bzw. Ortsteilvorsteher sowie Gremienmitglieder
erhalten einen Zugang fir ein digitales Ratsinformationssystem durch Bereitstellung
personengebundener Zugangsdaten.

(2) Die Sitzungen sollen papierlos durch Nutzung des Ratsinformationssystems erfolgen.

§ 4 Sitzungen der Stadtvertretung

(§§ 28 Abs. 1, 29 KV M-V)

(1) Die Prasidentin bzw. der Prasident der Stadtvertretung beruft die Stadtvertretung ein, so oft es die
Geschéftslage erfordert, mindestens jedoch einmal im Vierteljahr.

(2) Die Ladungsfrist fiir die ordentliche Sitzung betradgt acht Tage, fiir Dringlichkeitssitzungen sollen
drei Tage nicht unterschritten werden. Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begriinden.



(3) Die Ladung erfolgt elektronisch unter Mitteilung von Ort, Tag und Beginn der Sitzung sowie der
Tagesordnung. Mit Ladung sind grundsatzlich die Sitzungsunterlagen in das Ratsinformationssystem
einzustellen. Das Verlangen einzelner Stadtvertreterinnen oder Stadtvertreter nach Bereitstellung
schriftlicher Unterlagen ist an die Prasidentin bzw. den Prasidenten zu richten.

(4) Die Stadtvertretung muss einberufen werden, wenn mindestens ein Viertel der Stadtvertreterinnen
und Stadtvertreter, eine Fraktion oder die Biirgermeisterin bzw. der Burgermeister dies unter Angabe
des Beratungsgegenstandes beantragt.

(5) Es soll grundsatzlich pro Sitzungstag nur eine Sitzung der Stadtvertretung oder ihrer Gremien
stattfinden. Ausnahmen sind in begriindeten Fallen moglich. Fir diesen Fall besteht nur einmal
Anspruch auf Sitzungsgeld.

§ 5 Teilnahme

(§ 23 Abs. 3 KV M-V)

(1) Wenn eine Stadtvertreterin oder ein Stadtvertreter aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht
teilnehmen kann, sich verspatet oder eine Sitzung vorzeitig verlassen muss, hat er dies der Prasidentin
bzw. dem Prasidenten der Stadtvertretung unverziiglich mitzuteilen.

(2) Verwaltungsangehdrige nehmen auf Weisung der Blirgermeisterin bzw. des Blrgermeisters an den
Sitzungen teil. Ihnen kann die Préasidentin bzw. der Prasident der Stadtvertretung, mit Zustimmung der
Bilirgermeisterin bzw. des Biirgermeisters das Wort erteilen.

(3) Sachverstandige, konnen mit Zustimmung der Stadtvertretung beratend an der Sitzung teilnehmen.

(4) Mitglieder von Ausschiissen, sachkundige Einwohnerinnen und Einwohner sowie
Ortsteilvertreterinnen und -vertreter bzw. Ortsvorsteherinnen und Ortsvorsteher kénnen auch an den
nicht-6ffentlichen Beratungen der Stadtvertretung in Angelegenheiten beratend teilnehmen, bei
denen sie vorher mitgewirkt haben oder die den vertretenen Ortsteil betreffen.

§ 6 Beschlussvorlagen und Antrage zur Tagesordnung

(§ 29 Abs. 1 KV M-V)

(1) Angelegenheiten, die auf die Tagesordnung gesetzt werden sollen, miissen der Prasidentin bzw.
dem Prasidenten der Stadtvertretung spatestens 15 Tage vor der Sitzung der Stadtvertretung
schriftlich oder in elektronischer Form vorgelegt werden. Dies gilt nicht fir Angelegenheiten, die sich
in der Ausschussberatung befinden. Die entsprechenden Beschlussvorlagen sind so nachzureichen,
dass sich die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter noch rechtzeitig vorbereiten kdnnen (5 Tage).

(2) Die Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter erhalten die Tagungsunterlagen spatestens 8 Tage vor
der Sitzung, es sei denn es handelt sich um einen Fall gemaR Abs. 1 Satz 2.

(3) Eine Angelegenheit muss auf die Tagesordnung gesetzt werden, wenn es ein Mitglied der
Stadtvertretung, eine Fraktion, eine Ortsteilvertretung, ein Beiratsvorsitzende bzw.
Beiratsvorsitzender oder die Birgermeisterin bzw. der Biirgermeister beantragt. Ein solcher
Tagesordnungspunkt darf nur dann durch Mehrheitsbeschluss abgesetzt werden, wenn der
Antragstellerin bzw. dem Antragsteller zuvor ausreichend Gelegenheit gegeben wurde, seinen Antrag
zu begriinden.

§ 7 Tagesordnung

(8 29 Abs. 4, Abs. 6 KV M-V)

(1) Die Tagesordnung muss iiber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend Aufschluss geben.
Personenbezogene Daten durfen darin grundsatzlich nicht enthalten sein. Soweit Beratungspunkte in
nicht offentlicher Sitzung behandelt werden sollen, sind diese in der Tagesordnung als



»nichtoffentlich” zu bezeichnen. Die Beratungspunkte sind so zu umschreiben, dass dadurch die
Nichtoffentlichkeit gewahrt bleibt.

(2) Die Stadtvertretung kann vor Eintritt in die Tagesordnung mit Zustimmung der Mehrheit der
Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter die Erweiterung der Tagesordnung beschlieRen, wenn es sich
um eine Angelegenheit handelt, die wegen besonderer Dringlichkeit keinen Aufschub bis zur nachsten
Sitzung duldet.

(3) Mit Zustimmung der Mehrheit der Anwesenden kénnen Angelegenheiten von der Tagesordnung
abgesetzt oder die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte verandert werden.

§ 8 Ubertragung der Sitzung, (teil-)digitale Sitzungen
(1) Bei einer Ubertragung der Sitzung mittels Bild und Ton in allgemein zuganglich Netze ist die Position
der Kamera vor Beginn der Sitzung durch den Présidenten festzulegen.

(2) Auf die Ubertragung und die Méglichkeit des Widerspruchs ist zu Beginn der Sitzung hinzuweisen.
Bei Widerspruch ist die Ubertragung zu unterbrechen, solange der Redebeitrag des Widersprechenden
andauert.

(3) Kann eine Stadtvertreterin oder ein Stadtvertreter aus wichtigem Grund nicht persénlich an der
Sitzung teilnehmen, kann die Préasidentin bzw. der Prdsident die Teilnahme an der Sitzung
entsprechend den Vorgaben von § 5 Abs. 4 der Hauptsatzung genehmigen. Der Antrag auf Teilnahme
mittels Bild- und Toniibertragung soll spatestens drei Werktage vor der Sitzung unter Angabe der
Grinde erfolgen und nachrichtlich zur Vorbereitung einer digitalen Sitzung der Verwaltung mitgeteilt
werden. Wichtige Griinde i. S. v. Satz 1 sind insbesondere notwendige berufsbedingte
Ortsabwesenheit oder die dringende Notwendigkeit der Betreuung pflegebediirftiger Angehériger.
Der per Bild- und Toniibertragung Teilnehmende hat bei nichtéffentlichen Sitzungsteilen wahrend der
gesamten Zeit zu gewdhrleisten, dass Dritte keine Maoglichkeit haben, Inhalte der Sitzung
mitzuverfolgen. Eine Aufzeichnung durch den Teilnehmenden darf nicht erfolgen.

(4) Sitzungen im Rahmen von § 5 Abs. 5 der Hauptsatzung sind in geeigneter Form auch der
Offentlichkeit zugénglich zu machen. Dies kann durch die Bereitstellung von Zugangsdaten oder die
Ubertragung der Sitzung an offentlich zugéngliche Orte erfolgen. Medienvertretern sind Zugangsdaten
zur Teilnahme mitzuteilen.

(5) Geheime Abstimmungen im Rahmen der Sitzungen nach § 5 Abs. 5 der Hauptsatzung, sollen
spatestens 5 Werktage vor der Sitzung beim Vorsitzenden beantragt werden Sie werden als
Briefabstimmung durchgefiihrt. Hierzu wird den Stadtvertretern ein vorbereitetes Schriftstiick
tibermittelt, auf dem sowohl der Abstimmungsgegenstand als auch die Moglichkeiten zur Abstimmung
(Ja / Nein / Enthaltung) enthalten sind. Die Abstimmungsergebnisse sollen der Verwaltung bis zum Tag
der Sitzung (16:00 Uhr) zuriickgegeben werden. Sofern in der Sitzung die geheime Abstimmung
beantragt wird, wird die Briefabstimmung unverziiglich nach dem Sitzungstag eingeleitet. Das Ergebnis
der Abstimmung ist in geeigneter Weise zu veréffentlichen.

§ 9 Medien

(§ 29 KV M-V)

(1) Die Vertreter der Medien werden zu den &ffentlichen Sitzungen der Stadtvertretung eingeladen.
Die Einladung enthdlt den Termin der Sitzung und die Tagesordnung. Die Beschlussvorlagen und
Antrage fur die Beratungspunkte, die in offentlicher Sitzung behandelt werden, stehen den
Medienvertretern tiber das Biirgerinformationssystem auf der Internetseite der Stadt Ludwigslust zur
Verfiigung.

(2) Den Vertretern der Medien sind besondere Platze zuzuweisen.



(3) Fur Bild- und Tonaufnahmen ber den Ablauf der Stadtvertretersitzung ist die Zustimmung des
Prasidenten der Stadtvertretung einzuholen.

§ 10 Sitzungsablauf
(1) Die Sitzungen der Stadtvertretung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge durchzufihren:

a) Er6ffnung, BegriiBung und Feststellung der Beschlussfahigkeit

b) Einwohnerfragestunde, die auf 30 min begrenzt ist

c) Bericht der Burgermeisterin bzw. des Blirgermeisters

d) Aussprache zum Bericht des Biirgermeisters und Anfragen/Informationen der Stadtvertreterinnen
und Stadtvertreter (die Redezeit soll je Redner auf drei Minuten begrenzt werden und 30 Minuten
insgesamt nicht liberschreiten)

e) Anderung der Tagesordnung

f) Stand der Umsetzung/Erledigung der in den Niederschriften ausgewiesenen Beschliisse und/oder
Festlegungen und Anfragen/Korrekturen/Billigung der Niederschriften

g) Behandlung der Tagesordnungspunkte — 6ffentlicher Teil

h) Fortfithrung der Einwohnerfragestunde

i) Behandlung der Tagesordnungspunkte — nichtéffentlicher Teil

j) Fortfilhrung des Berichts der Biirgermeisterin bzw. des Biirgermeisters und Anfragen /
Informationen der Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter im nicht 6ffentlichen Teil der Sitzung

(2) Die Sitzungen sollen spétestens um 22:00 Uhr beendet werden, sofern keine dringenden oder nur
einzelne Angelegenheiten noch auf der Tagesordnung stehen.

§ 11 Wortmeldung und Worterteilung

(1) Mitglieder der Stadtvertretung und die Burgermeisterin bzw. der Blrgermeister, die zur Sache
sprechen wollen, haben sich bei der Prasidentin bzw. dem Prasidenten der Stadtvertretung durch
Handzeichen zu Wort zu melden.

(2) Die Prasidentin bzw. der Prasident der Stadtvertretung erteilt das Wort nach der Reihenfolge der
Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Jeder
darf nur zweimal zur Sache eines Tagesordnungspunktes sprechen und soll die Redezeit von 3 Minuten
nicht berschreiten. Als Wortmeldung zur Sache gilt nicht die Nachfrage Uber den
Beratungsgegenstand. Einbringerinnen und Einbringer von Antragen und Ausschussvorsitzende sollen
einen Zeitrahmen von 5 Minuten nicht liberschreiten.

(3) Die Prasidentin bzw. der Prasident der Stadtvertretung erteilt das Wort nach der Reihenfolge der
Wortmeldungen, soweit nicht mit der Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abgewichen wird.
Wortmeldungen von Ausschussvorsitzenden sind vorrangig zu beriicksichtigen.

(4) Die Einbringung von Anderungs- und Ergédnzungsantrigen zum Beratungsgegenstand muss
schriftlich erfolgen oder von der Einbringerin bzw. dem Einbringer im Wortlaut zu Protokoll gegeben
werden und gilt nicht als Wortmeldung im Sinne des Absatzes 2.

(5) Das Wort zur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in der Beratung
befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Diese Wortmeldung hat durch Anheben beider Hande zu
erfolgen. Es darf dadurch kein Sprecher unterbrochen werden.

(6) Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nach Schluss der Beratung zu erteilen. Personlich
Bemerkungen diirfen nur eigene Ausfiihrungen richtigstellen und persénliche Angriffe abwehren, die
wahrend der Beratung gegen den Sprecher erfolgt sind. Die Redezeit betrégt hochstens drei Minuten.
Eine Gegenrede findet nicht statt.



§ 12 Antrage zur Geschiftsordnung
(1) Antrdge zur Geschdftsordnung dirfen sich nur auf das Verfahren der Behandlung des
Beratungsgegenstandes, nicht auf die Sache beziehen.

(2) Zu den Antragen zur Geschéftsordnung gehoren insbesondere:

a) Antrag auf Vertagung

b) Antrag auf Ausschussiiberweisung

c) Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung

d) Antrag auf Redezeitbegrenzung

e) Antrag auf Schluss der Aussprache

f) Antrag auf SchlieRung der Rednerliste

g) Antrag auf Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung

h) Antrag auf namentliche Abstimmung

i) Antrag auf geheime Wahl

j) Antrag auf verbundene Aussprache von Tagesordnungspunkten
k) Antrag auf Wiederholung der Stimmauszdhlung

1) Antrag auf Ausschluss der Offentlichkeit

m) Antrag auf Wiederaufnahme der Sachdiskussion

n) Antrag auf Feststellung der Beschlussfahigkeit

o) Antrag zur Anderung / Ergdnzung der Tagesordnung i.S. des § 29 Abs. 4 KV M-V
p) Sonstige Verfahrensantrage

(3) Antrage zur Geschaftsordnung gehen Sachantrdgen vor. Sind mehrere Antrige zur
Geschéftsordnung gestellt, so wird zuerst (ber den Antrag abgestimmt, welcher der
Weiterbehandlung am weitesten widerspricht. Bei einem Antrag auf Redezeitbegrenzung zu einem
Tagesordnungspunkt hat die Prasidentin bzw. der Prasident der Stadtvertretung vor der Abstimmung
die bereits vorliegenden Wortmeldungen bekanntzugeben.

(4) Antrdge zur Geschédftsordnung nach Absatz 2 e) und f) diirfen nur von Mitgliedern der
Stadtvertretung gestellt werden, die sich wahrend des Tagesordnungspunktes nicht bereits zur Sache
geduBert haben.

§ 13 Ablauf der Abstimmung

(1) Uber Antrige wird durch Erheben der Stimmkarte abgestimmt oder durch Betitigen eines
elektronischen Abstimmungsgerdtes. Vor der Abstimmung ist grundsétzlich der Antrag
(Beschlussformel) zu verlesen. Die Prasidentin bzw. der Président der Stadtvertretung stellt fest, ob
die Mehrheit erreicht ist. Bei Satzungen und Wahlen stellt sie bzw. er die Anzahl der Mitglieder fest,
die

a) dem Antrag zustimmen

b} den Antrag ablehnen oder

c) sich der Stimme enthalten

und gibt das Ergebnis der Abstimmung bekannt.

Nach Eintritt in den nachsten Tagesordnungspunkt konnen Einwande gegen das Abstimmungsergebnis
nicht mehr geltend gemacht werden; das gilt nicht, wenn ein VerstoR gegen ein gesetzliches
Mitwirkungsverbot geriigt wird.

(2) Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor der Behandlung des
ndchsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

(3) Liegen zu den Tagesordnungspunkten Anderungs- und Ergdnzungsantrige vor, wird zuerst iiber den
Anderungs- oder Ergidnzungsantrag abgestimmt, der von dem Antrag am weitesten abweicht.
Anderungs- und Ergénzungsantrige miissen Aussagen zu abweichenden finanziellen Auswirkungen



enthalten. In Zweifelsfallen entscheidet die Prasidentin bzw. der Prdsident der Stadtvertretung iber
die Einordnung dieser Antrage.

(4) Auf Antrag ist iber einzelne Teile der Beschlussvorlage bzw. des Antrages gesondert abzustimmen,.
Ein solcher Antrag bedarf der einfachen Mehrheit. Uber die gesamte, u.U. gednderte Beschlussvorlage
bzw. den Antrag ist anschliefend insgesamt abzustimmen.

§ 14 Wahlen
(§ 32 KV M-V)
(1) Fur Wahlen ist aus der Mitte der Stadtvertretung eine Wahlkommission zu bestimmen.

(2) Fiir die Stimmzettel sind gleiche Zettel zu verwenden.

(3) Sind mehrere Personen zu wihlen, so kann die Stadtvertretung diese in einem Wahlgang wihlen,
falls kein Stadtvertreter widerspricht.

(4) Auf Antrag einer Stadtvertreterin bzw. eines Stadtvertreters werden Wahlen in geheimer
Abstimmung vollzogen.

(5) Gewihlt ist, soweit nicht das Gesetz etwas anderes vorsieht, wer die meisten Stimmen erhilt. Bei
Stimmengleichheit entscheidet das Los, das durch die Prdsidentin bzw. den Prdsidenten der
Stadtvertretung zu ziehen ist.

§ 15 Zuteilungs- und Benennungsverfahren

(1) Beim Zuteilungs- und Benennungsverfahren werden die Anzahl der Mitglieder der jeweiligen
Fraktion oder Zahlgemeinschaften jeweils mit der Anzahl der zu besetzenden Sitze multipliziert und
durch die Anzahl aller Mitglieder in Fraktionen und Zahlgemeinschaften dividiert. Bei gleichen Zahlen
entscheidet das Los.- Die Sitze der sachkundigen Einwohnerinnen und Einwohner werden zuerst
verteilt. Jede Fraktion und Zahlgemeinschaft erhélt dabei so viele Lose, wie sie Vorkommazahlen
erzielt hat. Es ist zuldssig, dass Fraktionen und Z3dhlgemeinschaften untereinander ihre Sitze fiir
sachkundige Einwohnerinnen und Einwohner gegen Sitze fiir Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter
tauschen und umgekehrt. Dafiir ist eine Erkldrung von beiden Tauschpartnern an die Prasidentin bzw.
den Prasidenten zu richten.

(2) Die Losverfahren werden von der Prasidentin bzw. dem Prasidenten durchgefiihrt. Dies geschieht
in Offentlicher Sitzung. Danach teilt die Prasidentin bzw. der Prasident den Fraktionen und
Zdhlgemeinschaften mit, wie viele Sitze und in welcher Zusammensetzung sie die Gremien zu besetzen
haben, Die Fraktionen und Zdhlgemeinschaften erkldren darauf innerhalb von zwei Wochen gegeniiber
der Prasidentin bzw. dem Prasidenten, mit welchen Personen sie die ihnen zugeteilten Sitze besetzen.

(3) Die Fraktionen und Zahlgemeinschaften haben jede personelle Verdnderung innerhalb von einer
Woche der Prasidentin bzw. dem Prdsidenten mitzuteilen.

§ 16 Ordnungsmalnahmen

(§ 29 Abs. 1 KV M-V)

(1) Die Prasidentin bzw. der Prasident der Stadtvertretung kann Redner, die vom Beratungsgegenstand
abweichen, zur Sache rufen.

(2) Mitglieder der Stadtvertretung, die die Ordnung verletzen oder gegen Gesetz oder die
Geschaftsordnung verstoBen, sind von der Prdsidentin bzw. dem Prdsidenten der Stadtvertretung zur
Ordnung zu rufen. Nach dreimaligem Ordnungsruf kann die Prdsidentin bzw. der Président der
Stadtvertretung einen Sitzungsausschluss

verhdngen.



(3) Mitglieder der Stadtvertretung, die zur Ordnung gerufen werden oder gegen die ein
Sitzungsausschluss verhédngt wird, kdnnen binnen einer Woche einen schriftlich begriindeten
Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der nachsten Sitzung zu setzen.

§ 17 OrdnungsmaRnahmen gegen Zuhérer

(§ 29 Abs. 1 KV M-V)

(1) Wer im Zuhérerraum Beifall oder Missbilligung duRert oder Ordnung und Anstand verletzt oder
versucht, die Beratung und Entscheidung der Stadtvertretung auf sonstige Weise zu beeinflussen, kann
von der Prdsidentin bzw. dem Prasidenten der Stadtvertretung nach vorheriger Ermahnung aus dem
Sitzungssaal verwiesen werden.

(2) Die Prasidentin bzw. der Prasident der Stadtvertretung kann nach vorheriger Ermahnung den
Zuhotrerraum bei stérender Unruhe rdumen lassen, wenn die stérende Unruhe auf andere Weise nicht
zu beseitigen ist.

§ 18 Sitzungsniederschrift

(§ 29 Abs. 8 KV M-V)

(1) Uber jede Sitzung der Stadtvertretung ist eine Niederschrift anzufertigen. Die Sitzungsniederschrift
muss enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung

b) Name der Anwesenden und entschuldigten Mitglieder der Stadtvertretung

c) Name der anwesenden Verwaltungsvertreter, der geladenen Sachverstandigen und der geladenen
Gaste

d) Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Einladung

e) Feststellung der Beschlussfihigkeit

f) Anfragen der Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter

g) die Tagesordnung

h) Billigung der Sitzungsniederschrift der vorangegangenen Sitzung

i) die Antrage mit Antragsteller, die Festlegungen / Beschliisse / Ergebnisse der Abstimmungen
j) sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung

k) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit

1) vom Mitwirkungsverbot betroffene Mitglieder der Stadtvertretung

(2) Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von 3 Wochen fertigzustellen.. Sie ist den Mitgliedern der
Stadtvertretung innerhalb eines Monats nach der Sitzung vorzulegen. Mit Einstellen in das
Ratsinformationssystem gilt dies als erfiillt. Mit dem Protokoll sind ebenfalls nachzureichende
Unterlagen einzustellen.

(3) Die Einsichtnahme in die Niederschriften lber den offentlichen Teil der Sitzungen der
Stadtvertretung ist den Einwohnerinnen und Einwohnern zu gestatten.

(4) Die Sitzungsniederschrift ist in der darauf folgenden Sitzung der Stadtvertretung durch die
Stadtvertreterinnen und Stadtvertreter zu bestitigen. Uber Einwendungen und Anderungsantrige ist
abzustimmen.

(5) Die Sitzungsniederschrift ist von der Prasidentin bzw. dem Prasidenten der Stadtvertretung und
von der Schriftfiihrerin bzw. de Schriftfiihrer zu unterzeichnen.

§ 19 Ausschusssitzungen
(1) Die Geschaftsordnung der Stadtvertretung gilt sinngemaR fiir die Sitzungen der Ausschiisse der
Stadtvertretung, der Ortsteilvertretungen und Beirdte.



(2) Den nicht den Ausschiissen angehdrigen Mitgliedern der Stadtvertretung, den Ortsteilvertretern
und Vertreterinnen und Vertretern der Beirate ist auf Wunsch die Tagesordnung mit den
Tagungsunterlagen fiir den 6ffentlichen Teil der Sitzung zur Verfiligung zu stellen. Fiir den 6ffentlichen
Teil der Sitzung sind die Unterlagen im Ratsinformationssystem zu finden.

(3) Die Protokolle der Fachausschiisse stehen den Mitgliedern des Hauptausschusses sowie den
Ortsteilvertretungen, die Protokolle der Sitzungen des Hauptausschusses stehen allen Mitgliedern der
Stadtvertretung im Ratsinformationssystem zur Verfiigung.

(4) Alle Angelegenheiten, die zum Aufgabengebiet eines beratenden Fachausschusses gehéren, sollen
im Hauptausschuss und in der Stadtvertretung erst beraten und beschlossen werden, wenn hierzu eine
Empfehlung des Fachausschusses vorliegt.

(5) Wenn ein Gegenstand mehreren Ausschiissen zur Beratung zugewiesen ist, konnen diese auch
gemeinsam beraten. Uber den Vorsitz entscheidet, wenn es zu keiner Verstindigung zwischen den
Ausschussvorsitzenden kommt, die Prdsidentin bzw. der Prasident der Stadtvertretung.
Abstimmungen haben nach Ausschiissen getrennt zu erfolgen.

(6) Als zugestellt gelten die Sitzungsunterlagen und Protokolle auch in geeigneter elektronischer Form,
bei vorheriger grundsatzlicher Abstimmung mit den berechtigten Empfangerinnen und Empfangern.

§ 20 Datenschutz

(1) Die Mitglieder der Stadtvertretung und der Ausschiisse, die im Rahmen der Auslibung ihrer
ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die personenbezogenen Daten
enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen, diirfen solche Daten nur zu dem jeweiligen der
rechtmaBigen Aufgabenerfiillung dienenden Zweck verarbeiten oder offenbaren. Personenbezogene
Daten sind Einzelangaben iiber personliche oder sachliche Verhdltnisse einer natirlichen Person.
Hierzu zéhlen auch Daten, die alleine oder in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer
bestimmbaren natiirlichen Person ermdglichen. Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke,
automatisierte Dateien und sonstige Datentrdger, die als solche gekennzeichnet sind oder
personenbezogene Daten enthalten. Hierzu zahlen auch mit vertraulichen Unterlagen in
Zusammenhang stehende handschriftliche oder andere Notizen.

(2) Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung Uber den Inhalt an Dritte,
ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an den Stellvertreter, ist nicht zuldssig.
Dieses gilt auch gegeniiber Mitgliedern der eigenen Partei bzw. Fraktion, die nicht aufgrund ihrer
Mitgliedschaft in der Stadtvertretung oder dem jeweiligen zustandigen Ausschuss Zugang zu den
vertraulichen Unterlagen erhalten.

(3) Vertrauliche Unterlagen sind zu vernichten bzw. zu l6schen, wenn diese fiir die Aufgabenerfiillung
nicht mehr bendtigt werden. Bei vertraulichen Beschlussunterlagen einschlieBlich aller damit in
Zusammenhang stehenden Unterlagen ist dieses regelmaRig anzunehmen, wenn die Niederschrift
Uber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschlieRend behandelt wurde, genehmigt
ist. Alle weiteren vertraulichen Unterlagen sind spatestens fiinf Jahre nach Abschluss der Beratungen,
bei einem Ausscheiden aus der Gemeindevertretung oder einem Ausschuss sofort, dauerhaft zu
vernichten bzw. zu |8schen.

§ 21 Auslegung, Abweichung und Anderung der Geschéiftsordnung

(1) Im Zweifel tiber die Auslegung der Geschaftsordnung im Einzelfall entscheidet die Prasidentin bzw.
der Prasident der Stadtvertretung. Sie bzw. er kann sich mit seinen Stellvertreterinnen bzw.
Stellvertretern beraten.



(2) Von der Geschiftsordnung kann im Einzelnen abgewichen werden. wenn keine Stadtvertreterin
oder kein Stadtvertreter widerspricht und keine anderen rechtlichen Bestimmungen dem
entgegenstehen.

(3) Anderungen dieser Geschaftsordnung sind mit einfacher Mehrheit méglich.

§ 22 Inkrafttreten
Diese Geschéftsordnung tritt am Tage nach ihrer Bekanntmachung in Kraft.

Ludwigslust, den 23.08.2024

AT
Stefan Pinnow’
Biirgermeister




